
สถานีตำรวจภูธรบางคล้า 
 พันธะสัญญาของงานสอบสวน  

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันเพื่อเขียนบันทึกประจำวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจำวันในข้อที่รับแจ้ง 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนาบันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 
   * ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บริการได้ที่ สถานีตำรวจ
ใกล้เคียงที่สะดวก ตู้ยามตำรวจที่ทำการตำรวจชุมชน หรือรถยนต์โม
บายเคลื่อนที่ของสถานีตำรวจ (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง 1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบเทียบ
ปรับ 
2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ และใบอนุญาต
ขับขี่ (กรณีไม่ต้องบันทึกคะแนน) 
   * ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้บริการชำระ ค่าปรับทาง
ไปรษณีย์ 

ภายใน 15 วัน นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

3. การสำเนาบันทึกประจำวัน
เกี่ยวกับคดี 

1. ย่ืนคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวันต่อพนักงานสอบสวน 
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแล้วมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันสำเนาบันทึกประจำวันให้นายตำรวจ
สัญญาบัตรรับรอง สำเนาถูกต้องมอบให้ กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที -  วันเวลาราชการ 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายขั้นตอนการดำเนินคดี 
3. บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์ 
(กรณียึดของกลาง) ลงบันทึกประจำวัน บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ 
คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็นหลักฐาน กรณีไม่
เกี่ยวกับคดี 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด ข้อเท็จจริง และตรวจสอบ
หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำหลักประกันยื่นคำร้องขอ
ปล่อยชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกัน 
4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 
5. กรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและสัญญาประกันคู่
ฉบับมอบให้นายประกัน 
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทึกประจำวัน 
เพ่ือปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่
เวลาที่ยื่นคำร้องต่อ
พนักงานสอบสวน หรือ 
เจ้าพนักงานตำรวจ 

กรณีเหตุจำเป็น ไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได้ ให้
พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำร้องขอปล่อย
ชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการ
สอบสวนพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา
แล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกัน
ครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกัน
ครบถ้วน 
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคำร้อง ยกเว้น 
   4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษตัริย์ พระราชินี รัช
ทายาท และผู้สำเร็จราชการแทน 
   4.2 คดีความผิดความมั่นคงของ
รัฐภายในราชอาณาจักร 
   4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่นำมาประกัน
ผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา พบพนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี 
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการทางคดตีรวจสอบ และบันทึก
ผลคดีถึงที่สุด หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดไีด้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลงบันทึกประจำวัน และมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมง ในวัน
เวลาราชการ นับแต่เวลา
ที่ยื่นหลักฐานประกันตัว 
ผู้ต้องหาต่อพนักงาน
สอบสวน 
 

ภายใน 1 วันทำการ นับ
แต่วันย่ืนหลักฐาน
ประกันตัวผู้ต้องหา ต่อ
พนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วัน 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคืนหลักทรัพย์
ประกัน 

1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ที่
สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อำนาจวินิจฉัยคืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที่กองบังคับการจราจร 
* หรือผู้ชำนาญการอื่น แต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ
ชำนาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 3 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีคำ
พิพากษา หรือคำส่ังถึงที่สุดไม่ริบ 
หรือพนักงานอัยการแจ้งให้คืน 

1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พบพนักงาน
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณามีความเห็น
เสนอผู้มีอำนาจสั่งคืนของกลาง 
3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลงลายมือชื่อรับในสมุดบัญชี
ยึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 2 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของคด ี พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ภายใน 1 เดือน จนกว่า
การสอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลที่
ผู้ต้องหาไว้วางใจทราบการจับกุมเมื่อ
ผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือประสานงาน
ตำรวจท้องที่ ที่ญาติ หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่เป็นผู้
แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 


